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V/v tri6n khai thuc hien Quy6t dinh s6

3244lQD-UBND ngiy 1 4/9/201 8

cira IIBND tinh D6ng Nai

Kinh gui:

Noi nhQn:
- Nhu trdn;
- Cht tich, c6c PCT. UBND huy6n;
- Ch6nh. Ph6 Vdn phdng;
- Cdc co quan. tlor vi:
- Lu u: VT-THtr nantt-to

CQNG IIOA XA Hgt cHU NGHIA VIET NAM

DQc lQp - Tq do - H4nh Phtic

Xudn L\c, ngdy fl thdng 9 ndm 20 I 8

- Chrinh Vin phdng HDND vd UBND huy6n;
- Truong phdng Vdn h6a vd Th6ng tin;
- Truong phdng Tu ph6p;
- Cht tich UBND c6c x5, thi tran.

Thsc hiQn Quy6t tlfnh si5 :z++lqO-UBND ngdy l4l9l2}l8 cira UBND
tinh.D6ng Nai v€ viQc cdng b6.Bq th[ tgc hdnh chinh thuQc thAm quyAn gi6i
quy6t cua ngdnh tu phrip tinh D6ng Nai (ilinh kim vin bin). Chu tich UBND
huy€n c6 1! ki€n nhu sau:

l. Giao Phong Vdn h6a vri Th6ng tin (Ph6 Tyudng Ban Thudng truc Ban
Bign tQp C6ng th6ng tin di€n tt:r huyQn)3ht tri, ph6i hqp v6i UBND c6c xa, thi
trdn thuc hiQn ddng t6i Quy6t tlinh s6 3244/QD-UBND ngiry 14191201 8 cria
UBND rinh D6ng Nai tr€n C6ng th6ng tin diQn tu huyQn, x5, thi tren.

2. Giao Phdng Tu ph6p, [IB\D cec xd, thi trdn, c6c co quan, don vi li6n
quan cdn cu nhiQm vu dugc giao, t6 chuc tri€n khai thpc hi6n Quy6t dlnh s6
3244IQD-UBND ngdy l4l9l2}l8 cta UBND tinh D6ng Nai; d6ng thdi, ni6m
y6t Quyiit dinh tai Tru so co quan, don vi, 86 phQn tiiip nhQn vd tra k5t qud x5,
thi tren theo quy dinh.

3. Giao Vin phdng HDND vd UBND huy€n:

- Ni6m y6t ve trien khai thgc hiQn Quyi5t dinh s6 3244/QD-UBND ngdy
l4l9l20l8 cta UBND tinh D6ng Nai tai 86 phan ti6p nhQn vd tra kdt quA huyQn
nhirn thuc hien t6t c6c quy trinh giai quytit thu tpc hdnh chinh theo co ch6 mdt
cua, m6t ci? li6n th6ng hiQn d4i tr6n dia bdn huygn, drim b6o thoi gian xu l1i,
gidi quydt h6 so theo quy <Iinh.

- Theo d6i, d6n d6c c6c co quan, don vi, UBND citc xd,, thi tr6n trong vi6c
thu'c hi6n c6c nQi dung n6u trdn; kip thdi t6ng hqp, tham muu UBND huydn chi
dao xu lj.

Y6u cAu Thir trudng c6c co quan, don vi, Chti tich UBND citc xd,, thi tr6n
tri6n khai thuc hi6n./.

KT. CHU TICH

o

!t., O CHU TICHL
+

z
o'

o
/)

LG KhIc Son
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coNc HoA XA Hor CHU NGHiA vrET NAM
DQc lip - Ty do - Hgnh phric

D6ng Nai, 
"sdy r! 4 thring! ndm 20 I 8

QUYTTDINH
Vd viQc c6ng b6 BQ thri tqc hlnh chlnh th

giii quy6t cria nglnh tu phdp tinh
uQc thAm quy6n
Ddng Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DONG NAI

CIn cri Lurit T6 chuc Chinh quyAn <tia phuong s6 zzlZotSlqHl3 ngAy 19

thang 6 nAm 2015;

CIn cfr Nghi dinh s6 63/20loND.CP ngdy 08 thring 6 nam 2010 crla Chinh
phri v€ ki€m so6t thri tuc hdnh chinh;

CIn cl? Nghi.dinh sO 92/2O17ND-CP ngAy 07 thAng 6 ndm2017 cria Chinh
phrl v€ sria d6i, b6 sung mQt s6 diEu cta c6c Nghi dinh lien quan d6n kiiSm sorit
thi tuc hanh chinh;

Cin ct Th6ng tu s6.o2l2otZfff-VPCP ngAy 30 rh6ng l0 ndm 2017 cr]a
Vdn phdng Chinh pht vd viQc Hucrng ddn nghiQp vs ki6m so6t thri tuc hAnh
chinh;

Cen cu Quy6t dinh sO 199/QD-TTg ngAy 09 thang 02 nhm 2018 cta'lht
nrong Chinh pht ph6 duyet Fhusng dm don gian h6a ddi vdi nh6m tht tuc hAnh
chinh, quy dinh liOn quan d6n lj lich tu phdp vi y€u cAu nQp bAn sao gi6y td c6
c6ng chimg, chfmg thgc;

Cen cu Quy6t dinh sii 299/QD-BTP ngity 29 thang 02 nnm 2016; Quy6t
dinh s6 1088/QD-BTP ngiy lE th6ng 5 nIm 2016; quy6t dinh sO ZOOZIqO-ntr
ngdy 26 th6ng 9 nlm 2016; Quydt dinh s6 O+flQO-SfP ngAy 05 th6ng 5 n6m
2017; Quyiit dinh sri 654/QD-BTP ngiy l0 th6ng 5 ndm 2017; Quy6t Ointr sO

495/QD-BTP ngdy 23 tlrr6ng 3 n[m 2018; Quyiit <linh s6 SOOIqO-ATP ngiry 26
thring 3 ndm 2018; Quy€t dinh s6 lO2llQD-BTP ngAy 0E thdmg 5 nlm 2018 cta
BQ truong BQ Tu phip vB viQc c6ng bd thi tuc hAnh chinh thugc ph4m vi quAn

lf nha nudc cia BQ Tu ph6p;

Xdt dd nghi c0a GiAm d5c So Tu phep tai Td trinh sO t0llSTt-TTr ngay
23 th6ng 7 ndm 2018,

QUYITDINH:

. Diiu. l. COng bri kim theo Quyrit dinh niy BQ thri tuc hAnh chinh thuQc

thAm quy€n gidi quy6t cta Sd Tu phtip, UBND cAp huyQn, UBND cAp xd tinh
D6ng Nai (npi dung & danh muc ilinh kim).

Trudng hqp thi.tsc hAnh chlnh c6ng UO tai Quy6! dinh nAy dd dusc co
quan Nhd nuoc c6 thAm quyAn ban hAnh mdi, sria ittii, b6 sung ho{c b8i bd. hriy
b6 thi 6p dung thuc hiQn theo vln ban ph6p luit hi€n hAnh.



Di0u 2. Quy6t dinh ndy cd hiQu lgc thi hanh kE ttr ngay kf ; thay th6 Quytit
dinh sO I806iQD-UBND ngdy 30 th6ng 5 nlm 2017, Quy6t.dinh sO ZetqO-
UBND ngAy 0a thdmg 01 nem 2018 cta Chri tich UBND tinh D6ng Nai.

Di6u 3. Sd Tu ph6p, Trung L'im hAnh chinh c6ng tinh, UBND c6p huyEn,

UBND cAp xa c6 trAch nhipm td chtc ni€m y6t, cOng khai nQi dung c6c thti t\rc
hdnh chinh ndy tai tru sd liun viec, B0 phfln ti0p nhfn h6 so, tra k€t qui cria don
vi.

Vdn phdng UBND tinh c6 tr6ch nhiQm in An, photo d6ng thdnh quydn cAc

tht tuc henh chinh di dugc c6ng b6, phdt hAnh d€n cdc don vi theo thAnh phAn

noi nhfn cua Quyilt dinh ndy; cflp nh$p nQi dung thri tgc hanh chinh <ll duoc
c6ng b6 l6n Co sd dil liQu qu6c gia cta Chinh pht.

Ditu 4. Sd Th6ng tin vd TruyAn th6ng ph6i hqp Sd Tu phrip cip
dung, quy trinh giii quy6t cua tung tht tuc hanh chlnh dtr dugc c6ng bti
mOm mQt cua dign tu (Egov) chung cia tlnh.

Di6u 5. Chrlnh VIn phdng UBND tinh; Gi6m d6c, Thri trudngcdc so, ban,

ngdnh; Chri tich UBND cAp huyQn, thi xd Long Khdnh, thdnh ph6 Bi€n Hod:
Chri tich UBND xd, phuong, thi trAn; Trung tim hinh chinh c6ng tinh vdL ciic td
chuc, c6 nh6n c6 li6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hAnh Quy0t dinh nny./.

nhar noi
lOn PhAn

Noi nhpn:
- Nhu Di6u 5l
- fi. Tinh ty;
- TT. HDND tINh;
. UBND tiNhi
- UBMfiQVl\l tinh;
- Chri rich UBND tinhi
- Ph6 Cht tich UBND tinh (Tran vln vlnh);
- Cgc Kiilm sodt thri tgc hinh chinh (VPCP);
- Vdn phdng UBND rinh, Sd Tu phdp;
- 86o D6ng Nai, 86o Lao dQng E6ng Nai,
- Dii PhAt thanh - Truyin hinh Ddng Nai;
- Trung tdm hdnh chinh c6ng tinh;
- Trung tAm C6ng bAo tlnh;
- Luu: VT, KSTTHC.
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THU TUC HANH CHiNH
NGANH rri PHAP rixu oOxc uar

kim theo Quyiit dinh siiJ2tra?o-UaND ngdyl4/Qt27ts
cia Chi tlch Uy ban nhdn ddn tinh D6ng Nai)

22

PhAn I
DANH MVC THo TUC sAXn CHiNH

A. THU TUC HANH CHiNII CAP TiNH

Thrl tuc cAp Phi5u Lj lich Tu phdp s6 t, sO Z

9l

7

12

20

25

9

12 Thri tuc ti6p nhfu giAi quyiSt khiiiu nai lAn hai

VI LInh vrgc Trq gi(p ph6p lf
Thri tu. c y€u ciu trq gitp phAP lj

s6

TT
T6n tht tqc hinh chlnh s6

trrng

I LInh vqc Chfmg thgc

I Tht tuc c6p bAn sao ttr s6 g6c

II Linh vgc qu6c tich

Thri tuc cdp gi y x6c nhan c6 qu& tich Viet Nam d trong
nugc

Tht tuc cnp gi6y x6c nhin ld ngudi gdc ViQt Nam3 4

4 Thri tuc nhfp qu6c tich ViQt Nam 6

5 Tht tuc th6i qutic tich Viet Nam d trong nudc

6

III LInh vtgc Lf lich Tu ph{p

l5

LInh vgc Nu6i con nu6iry
IEThi tuc Ddng k! lqi viec nu6i con nudi c6 yliu tri nudc ngodi8

Thrl ruc Gi6i quyiit viQc ngudi nudc ngoAi thuong tni d ViQt
Nam nhqn tr6 em Vi9t Nam lirm con nu6i

Linh vgc Thanh trsv
22Thtl tuc ti6p nhdn vA giii quy6t tii c6ol0

24ll Thri tuc ti6p nhfn giAi quy6t khi,5u n4i Dn dAu

3014 Tht qc thay d6i nguoi thyc hiQn trq giup phAp li
l3 28

I

2
o

o

o
.1 I

o f

I

fj N

I 
m,i ru. rd l4i qu6c tich Viet Nam d trong nu6c



l5 Tht tuc c6ng nhfn vir c6p thd cQng tiic vi€n trs girip phrip lj
16 | Thrt tuc c6p lai Thd cQng t6c vi6n trg girip ph6p lj

3I

32

35

16

38

38

l8

19

20

,l

Thu tUc dlng ky tham gia trg girip phAp lj cta c6c t6 chrlc
hdnh ngh6 luft su, td chric tu v6n ph6p luft

Thu tuc thay d0i Gi6y. dAng ky S* gia trs.girip phrlp ly cta
cdc t6 chfc hdnh nghO tufrsu, t0 chric tu v6n ph6p luft

Thri tUc ttru trOi Ci6y deng kj tham gia trq gifp phrip lj cria

c6c tii chrtc hAnh nghd luflt su, t6 chtc tu vAn phdp luft

Thri tuc khi6u nai v0 ttr ch6i thu l! vu vigc trs gitp phdp li;
kh6ng thuc hi€n trq gitp ph6p ly;thay d6i ngudi thgc hi€n trq
girip ph6p lf

l{f*rS thdi han 03 ngay tdm vi€c, ka fi ngdy nhqn,itwc.khidu
i nqi. Gidm d6c Trung tdm cd tdch nhiQm giai quyit khi€u
nai;Trong thdi hqn l5 ngAy, kd & ngdy nhSn duqc khiiu nqi,

Gidm ddc Sd Tr pfuip cd trdch nhigm giai quy€r khiAu nqi)

I
Thu tuc thu hdi Thd cQng t6c vi€n trs gi0p ph6p lyt7 34

22
lrnut
ph6p li

VII LInh vyc Cdng chtmg

z5 86 nhiem c6ng ch(mg vi€n

24 Si5 nhiem lpi cdng chung vi0n

Tpm ngrmg tfp sg hAnh ngh& c0ng chung

Deng kj tflp su lei hanh nghe c6ng chrng sau khi ch6m dut
tflp sy hinh nghd cdng chung

uc d€ nghi thanh toii,r: chi phi thgc hiQn vs viQc trq gifip
39

27

28

29

Thay d6i noi tflp sy hAnh nghd c6ng chimg tu t6 chrlc hinh
nghO c6ng chring ndy sang t6 chuc hdnh ngh€ c6ng chung
kh6c trong ctng mQt tinh, thdnh ph6 tryc thu$c Trung uong

Thay d6i.noi tfp sy tu td chtc hdnh nghd c6ng chung tei tinh,
thanh phO truc thuQc Trung uong ndy sang t6 chuc hdnh ngh€
c6ng chung Qi tinh, thanh ph6 tryc thuQc Trung uong khric

Deng kf Fp su hAnh nghd c6ng chring tru&ng hqp ngudi tap

su thay d6i noi tfp srr sang t6 chtc hdnh ngh€ c6ng chung t4i
tinh, thAnh ph6 truc thuQc Trung uong kh6c

4l

43

44

45

16

47

48

49

MiEn nhi€m c6ng chrmg vi0n (trutmg hqp duqc mi6n nhigm))<

Dang ky tf,p sy hAnh nghd c6ng chimg26

30

5031 ChAm dft tgp sg hAnh nghA c6ng chimg

32

1

I



34
Thay d6i cdngch(mg vi€n hydng d6n 6p sU trong truamg hqp
ngudi tfp su d€ nghi thay tl6i.

53

Dlng kj henh nghe vd cdp Th€ cdng chimg vi€n 56
t,
I Cdp tai Thd c6ng ch(mg vi6n37 57

Thdnh lflp Van phdng c6ng chtmg 59

JJ

35

47

49

52

Tt ch6i huong din tfp sg (truong hqp t6 chtc hdnh ngh0 cdng

chr?ng kh6ng c6 c6ng chimg vi6n kh6c dti di0u kiQn huong dAn

€p su)
53

54

5E

60

62

64

69

72

78

36

38 X6a ding ky henh ngh€ c6ng chfng

39

40 DAng kj ho4t d$ng Van phdng cdng chrlng

4l Thay tt6i nQi dung rlang ky hoat tt$ng cria V[n phong c6ng
chimg

43

DIng kj tham du ki6m tra k6t qua tap sg hAnh nghd c6ng
chimg

Thay d6i nQi dung d[ng kf hont tl$ng cria Vdn phdng c6ng
chrmg nhfn s6p nh{p

Thay d6i nQi dung dlng ky hoet dQng cua Vdn phdng c6ng
chimg dugc chuyOn nhugng

C6ng ch0ng hvp dting, giao dich do c6ng chimg vi€n soqn

thdo theo d€ nghi cua ngubi y6u c6u c6ng chimg

46

3

Ctdm dut hoat d0ng Van phdng c6ng chrmg (trutmg hap tu
42

chdm dut)

rhu hdi Quy6t Ainh cho phdp thenh lfp VIn phdng c6ng
chung

65

44 Hqp nhAt VAn phdng cdng chung 65

I D[ng kj hoat d$ng VAn phdng c6ng chung hgp nh6t45 67

S6p nhSp VIn phdng cOng chimg 68

Chuy€n nhuqng Ven phdng c6ng chring48 '71

C6ng chring bAn dich 7450

51 C6ng chring hq'p ddng, giao dlch sogn thAo sin

8253 C6ng chimg vigc sta d6i, b6 sung, hty b6 hqrp ddng, giao dich

E654 C6ng chung hqp d6ng th6 ch6p bAt dQng s6n

88C6ng chimg di chtc55

I



62

57 C6ng chung vtrn bdn khai nhfln di sAn

58 COng ch(mg vtrn bAn tu chOi nh$n di san

6l C6p ban sao v6n bAn cdng chring

LInh vrgc Lu$t su

Thay d6i ngudi tl6i diQn theo phdp luit cta Vf,n phong tuflt su,
c6ng ty lu4t tr6ch nhiQm htu han mQt thanh vi€n

Thri qrc chimg thgc bdn sao tu ban chinh gidy to, vdn ban. do
co quan t6chrlc c6 thim quyen cria ViQt Nam; co quan, to
chtlc c6 thAm quy€n cta nudc ngoAi; co quan, t0 chric c6 thim
quydn cta ViQt Nam li0n kdt vdi co quan, t6 chric c6 thAm
quy€n c0a nudc ngoAi c6p hoflc chtng nhfn

Tht tgc chungthgc chtkj trong cficgiity td, v6n ban (dp

dgng cho cA.truCmg hq'p chung thvc.di6m chi vd trudng hqp
ngudi y€u cAu chfng thgc khdng thd kj, khdng th6 di6m chi
duqc)

92

94

96

97

98

100

l0l

103

105

t0'7

108

ll0

113

63

64

65

66

67

68

69

C.ap Chune chi hdnh ngh0 tu$t su dOi vdi ngudi ctugc tt4r y€u
cdu ki€m tra kdt quA t$p sg hinh nghO tuft su

Cip Chung chi hAnh ngh0 lu6t su d6i v0i ngudi dusc mi6n tfp
sv hinh ngh0 luft su

CAp lai Chung chi hnnh nghA tuat su diii vdi nhrng truong
hqp bi thu hdi Chung chl hanh ngh6 luft su quy dinh ta1 uic
di6m a, b, c, e vA k khoin I Di€u l8 cia Luit ludt su

CAp lgi Chung chl hAnh ngh0 tuAt su diii voi nhtng tru&ng
hop bi thu hdi Chung chl hdnh ngtrd tu6t su quy tlinh tqi c6c
di€m d vA d khoAn I Di0u lE cta Lu6t lu4t su

C6p lai Chung chi hAnh nghA lu5t su diii v6i nhtng truong
hqp bi thu h6i Chung chl hAnh ngh€ luqt su quy dinh t4i ciic
di€m g, h vA i khoin I Didu l8 cia Luft luflt su

C6p lai Chfng chl hdnh nghd tuat su trong.trudmg hqp bi mdt, 
l

bi r6ch, bi ch6y hoflc vl l! do kh6c kh6ng cO y 
I

56 C6ng chimg v6n ban th6a thufn ph6n chia di sAn 89

59 C6ng chhg hsp ddng tiy quy€n 94

Nhfn luu git di chric60

vIII

D6ng U hogt dgng cria t6 chric hdnh ngh6 luflt su70

71
Thay d6i nSi dung deng kI hopt dQng cria t6 chric hanh nghd
luit su

ll4

72 115



73

74

75

76

77

79

8l

83

84

86

88

thay d6i ngudi dpi diQn theo phrip luflt cta c6ng ty lugt tr6ch

nhi€m hiru hpn hai thanh vi6n trd l€n, c6ng ty luqt hap danh

ChAm dm ho.at <tQng cta t6 chuc hanh nehd.luAt su trong
trudng hqp t6 chfc hdnl nghO lu6t su t.u chrim dut ho4t tl$ng
hodc c6ng ry luit bi hqp nh6t, s6p nhfp

ll8

119

120

12t

122

t23

124

126

133

t34

135

i78
Thay tl6i nQi dung ci6y dlng lcj ho4t tlQng cta chi nhdnh,
c6ng ty luft nu6c ngoAi

ChuyEn dOi cOng ty luflt tr6ch nhiQm htu h4n vd c0ng ty tuflt
hqp danh

Ph€ duyQt Oe ran tO chuc Dai hQi nhiQm k], phucmg An xAy
dgng Ban chrl nhi€m, HQi d6ng khen thuong, k! luft nhiim kj
mdi cua Doan ludt su

Deng kf thay d6i nQi dung ho4t d$ng cta chi nhrinh cta c6ng t32
lu t nudc n Ai i ViQt Namt

C6p lai Gidy dang kj ho4t dQng crla chi nh6nh, c6ng ty luQt

nudc ngodi

I 16

DIng lcj hoat d0ng ctia chi nhAnh cua ti5 chric hAnh nghd lu{t tt7
su

DAng kj hanh ngh6 lu{t su vdi tu c6ch cri nhdn

DAng kj hont dQng cta chi nh6nh, c6ng ty luft nudc ngodi

80 Sdp nhap c6ng cy luft

Hqp nhdt c6ng ty ludt

82 Chuydn d6i ven phdng tuit su thAnh c6ng ty luft r25

PhC chuAn k6t quA D4i hQi lu6t su 127

Giei the DoAn lurft su85 129

Ddng kj ho4t dQng cria cdng ty luat ViCt Nam chuy6n ddi tu
cdng ty lu$t nudc ngoiri

129

131
Ddng ki hoat dQng cta chi nh6nh cta c6ng ty luft nuOc ngodi
tai ViQt Nam

87

89

LInh vrp Gi6m dinh Tu phdpx
90 86 nhiem giAm dinh vi€n tu phip

Mi6n nhi€m girim dinh viOn tu phAp91

138

CAp phip thanh lflp vdn phdng gi6m tlinh tu phAp

Ddng kf hogt dQng ven phdng gi6m dinh tu ph6p93

92 137

5



Thay d6i, b6 sung linh vgc girim <linh cta VEn phdng gi6m
dinh tu ph6p

95

96

ChAm dnt hopt dQng VEn phdng gi6m dlnh nr ph6p trubng hcrp
Vtrn phdng gi6m dinh tu phdp qr ch6m dm hoet dQng

97

94

98

Thay dtii nQi dung dtrng kf hoat d0ng, c6p lei Gi6y d6ng lcj
hoat dQng cta Vdn phdng gi6m <linh tu ph6p

Chuydn dOi toei hlnh Vln phdng gi6m dinh tu ph6p

C6p lqi Ci6y deng kf ho4t dgng cta VIn phdng gi6m dinh nr
phAp trong truUng hqp thay d6i t€n gqi, dia chi tru sd, nguoi
doi diQn theo ph6p luft cria Vdn phdng

139

140

141

t42

143

144

145

146

148

149

150

152

153

154

99

x LInh vgc Tu vdn ph6p lu{t

100 D[ng hj hogt dQng cria Trung tAm tu vdn phrip luft

l0l DAng kj hopt rtQng cho chi nh6nh cria Trung t6m tu v6n phAp

lu0t

102 |

Thay d6i nQi dung dEng kj hoAt d$ng crira Trung tAm tu v6n
phAp luQ! chi nh6nh

C6p lei ci6y d[ng kj hoat,tl0ng cr]a Vdn phdng gidm dinh tu
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